
AUSBILDUNG BEI UNS:
ZUKUNFTSSICHER. VIELSEITIG. MITTENDRIN.

AUSBILDUNG BEI UNS:
   Wir bieten attraktive und zukunfts-
   sichere Ausbildungsplätze:
  

Verwaltungsfach-
angestellte/r
Beamtenanwärter/in
Fachinformatiker/in für
Systemintegration

Kontakt:
Verbandsgemeinde Selters

- Personalservice -
Am Saynbach 5-7

56242 Selters

www.selters-ww.de

WIR BIETEN:
kollegialer & familiärer Umgang
flexible Arbeitszeitmodelle >
Vereinbarkeit von Familie & Beruf
Mitgestaltung der
zukunftsorientierten Verwaltung
geregelter Gehalts- und
Urlaubsanspruch
Karriere- bzw.
Aufstiegsmöglichkeiten
Angebot des Fahrradleasings
Lernmittelzuschüsse



AUSBILDUNG BEI UNS: ZUKUNFTSSICHER. VIELSEITIG. MITTENDRIN.

Verwaltungsfach-
angestellte/r

• Ausbildungsdauer: 3 Jahre
• Abwechselnd Praxis und Theorie 
  (BBS Lahnstein und Kommunales
  Studieninstitut Koblenz)

  Diese Aufgaben erwarten Dich:
• Beratung und Unterstützung von
  Bürgerinnen und Bürgern
• Organisatorische und verwaltende
  Tätigkeiten
• Erarbeitung von Verwaltungs- 
  entscheidungen in Anwendung der
  Rechtsvorschriften
• Bearbeitung und Verwaltung von
  Personalangelegenheiten
• Prüfung und Bearbeitung von Anträgen
• Mitwirkung an Projektarbeiten an
  unterschiedlichen Themen

  Das solltest Du mitbringen:
• Sekundarabschluss I - Mittlere Reife
• Interesse an abwechslungsreichen
  Aufgaben
• Freude am Umgang mit Menschen
• Motivation, Teamfähigkeit, Lernbereit-
  schaft und Kommunikationsfähigkeit
• Flexibilität und
  Verantwortungsbewusstsein

Beamtenanwärter/in Fachinformatiker/in
für Systemintegration

• Ausbildungsdauer: 2 bzw. 3 Jahre
• Abwechselnd Praxis und Theorie 
  (KSI Koblenz, ZVS bzw. HöV Mayen)

  Diese Aufgaben erwarten Dich:
• Beratung und Unterstützung von
  Bürgerinnen und Bürgern
• Organisatorische und verwaltende
  Tätigkeiten
• Erarbeitung von Verwaltungs-
  entscheidungen in Anwendung der
  Rechtsvorschriften
• Bearbeitung und Verwaltung von
  Personalangelegenheiten
• Prüfung und Bearbeitung von Anträgen
• Mitwirkung an Projektarbeiten in
  unterschiedlichen Themen

  Das solltest Du mitbringen:
• Sekundarabschluss I bzw.
  Fachhochschulreife oder Allgemeine
  Hochschulreife
• Interesse an abwechslungsreichen
  Aufgaben
• Freude am Umgang mit Menschen
• Motivation, Teamfähigkeit, Lernbereit-
  schaft und Kommunikationsfähigkeit
• Flexibilität und
  Verantwortungsbewusstsein

• Ausbildungsdauer: 3 Jahre
• Abwechselnd Praxis und Theorie 
  (BBS Montabaur)

  Diese Aufgaben erwarten Dich:
• Beheben von auftretenden Störungen
  und Problemen in der IT-Infrastruktur
• Mitarbeitersupport
• IT-Support für Kindertagesstätten,
  Grundschulen und Schwimmbad
• Digitalisierung der Verwaltung
• Beschaffung und Einrichtung von 
  neuer Hardware/Technik

  Das solltest Du mitbringen:
• Sekundarabschluss I - Mittlere Reife
• Interesse im Bereich IT/EDV
• Technisches Verständnis
• Motivation, Teamfähigkeit, Lernbereit-
  schaft und Kommunikationsfähigkeit
• Flexibilität und
  Verantwortungsbewusstsein


